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Curriculum Vitae di Roberta Gaceta

DATI PERSONALI

Stato civile coniugata - n.1 figlio nato il 10/01/1997

Nazionalita Italiana

Luogo di nascita Livomo

Data di nascita29/06/1966

Residenza Napoli — Via Cilca 264 - Tel.081/19364500 — cell.339/8524593
GTARRT66HGYEG2SW

Codi/ce Fiscale

Studi e formazione professionale
Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale

L.T.C.S. Ferdinando Galiani
Napoli,1985. Voto 42/60

Lingue straniere
Conoscenza scolastica della lingua inglese

Conoscenza scolastica della lingua francese

Uso del Personal Computer

Sistemi operativi: DOS,WINDOWS

Applicazioni: MS WORD, MS EXCEL

Reti: INTERNET

Software gestionali: SPIGA (contabilitd), AGAX (gestione magazzino/ordini) e
programma di contabilita’ ZUCCHETTI

Ulteriori notizie
Patente di guida “B” — Automunita

Esperienze professionali

Dal 14/49/2015 al 30/01/2018
Ho lavorato presso la Societa’ ARETE’ Societa’ Cooperativa sociale sita in Napoli Via S.Brigida 51

consqc%ata della Societa’Interinale Nuove Frontiere Lavoro S.p.A., inquadrata come

Archl\.ntg, ma in realta’ mi sono occupata della contabilta’ attiva e passiva con inserimento
ed emissione fatture controllo clienti e fornitori, responsabile ordini vari ed riconciliazioni
ban?aneoltre che della Societa” ARETE’ ¢ Nuove Frontiere Lavoro S.p.A anche di altre 8
Societa’ consociate sia della Socicta® ARETE’ che della Societa’ Nuove Frontiere Lavoro

S.pA
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Da Novembre 2005 a Gennaio 2007
ho lavorato presso la “C.A.G.1. SRL" di
. articoli per I'infanzia.
¢ funzioni ¢ i ’
n x.(;mh che svolgevo nguardavmo essenzialmente la gestione clienti con particolare
nicnmento alla raccolta ed emissione degli ordinativi di vendita

?h occupavo inoltre dell’attivita di gestione del magazzino segnalando di volta in volta il
abbisogno atteso sulla base degli ordinativi ricevuti dai clienti,

Napoli, operante nel settore della vendita all’ingrosso di

Da Gennaio 2000 ad Ottobre 2005

mi sono occupata di contabilita ed amministrazione presso la “New CO.EL. SRL” di Casalnuovo di
Napoli (Na) che commercializza dispositivi lampeggianti di emergenza per automezzi
pubblici.

In particolare le mie funzioni hanno riguardato i rapporti con banche, clienti, fornitori,
occupandomi, nella fattispecie delle registrazioni di Prima Nota (Cassa Banche),
riconciliazioni bancarie, verifica pagamento crediti e relativi solleciti, gestione rapporti con
ditte estere per I’importazione di beni destinati sia alla produzione che alla rivendita,

gestione rapporti con ditte di trasporto per spedizioni/importazioni sia in Italia che all’Estero,
gestione scadenze pagamento ai fornitori, raccolta operazioni bancarie.

Mi occupavo inoltre, della gestione dei rapporti con vari Enti ed Amministrazioni pubbliche, tra i
quali si annoverano il Ministero delle Finanze, il Tribunale di Napoli, diverse Capitanerie di
Porto, il Corpo Forestale, il Corpo dei Vigili del Fuoco nonché il Corpo dei Vigili Urbani di
diverse Amministrazioni Comunali.

Da Ottobre 1992 a Dicembre 1999

ho svolto mansioni di Segretaria Amministrativa con funzioni di contabile e di responsabile dei
rapporti con fornitori, clienti, istituti di credito presso La “S.G.E. SRL”, societa editrice del
quotidiano “Il GIORNALE DI NAPOLTI”. Nell’ambito di tale rapporto lavorativo mi sono
inoltre occupata della gestione degli spazi pubblicitari da inserire nel giomale (cc.dd.
“Timone”), curando particolarmente i rapporti con i vari clienti interessati a reclamizzare la

propria attivita tramite tali inserzioni.

Da Aprile 1989 a Giugno 1992

mi sono occupata di contabilita ed amministrazione presso la “CO.EL. SRL” di Casalnuovo di
Napoli (Na) che commercializza dispositivi lampeggianti di emergenza per automezzi
pubblici. Le attivita svolte in occasione di tale rapporto lavorativo sono in massima parte le
stesse gia esposte precedentemente.

Da Maggio 1986 a Gennaio 1989

ho svolto mansioni di Responsabile amministrativo presso “Le maglierie SRL” di Napoli, operante
nel settore della vendita al dettaglio di abbigliamento. Masioni svolte: contabilita, gestione
clienti/fornitori, banche, cassa.
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Da Scttembre 1985 ad Aprile 1986

ho fatto una breve esperienza come Produttore Libero presso la Compagnia Assicuratrice “Zuri KO
Assicurazioni” Filiale di Napoli. Dopo aver scguito un corso di formazione interno mirato
all’apprendimento dei prodotti assicurativi offerti e delle piu idonce tecniche di vendita, la

mia mansione specifica, affiancata inizialmente da un capo settore, ¢ stata quella di
acquisire un nuovo portafoglio clienti.

La sottoscritta dichiara la propria appartencnza alla categoria protetta di cui alla legge 118
del 30/03/1971 (percentuale di invalidita 60%).

Autorizzo ai sensi del D. Lgs 196/2003 il trattamento dei dati personali da me trasmessi




